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Jaarlijks actieplan 2018.1 Directie 
 

Date de 
début 

Aanvangs
datum 

Description du constat 
Omschrijving van de vaststelling 

Actions à entreprendre  
Te nemen actie 

Responsabl
e 

Verantwoor
delijke 

Service 
Dienst 

Fin 
prévue 
Streef 
datum 

Fin réelle 
Einddatu

m 

Prio
rité / 
Prio
riteit 

01/01/2017 Opleiding Ergonomie Site Vautier Opleiding organiseren in 2018, Interne opleiding groot auditorium 
1.5h tijdens de middagpauze voor geïnteresseerden FR en NL; 3 PE 
 

W. Swalus IDPBW 01/02/ 
2018 

 23/1/2018 3 

01/01/2018 Intervisie met vertrouwenspersonen Jaarlijkse intervisie bestelbon Arista; 5 PE W. Swalus IDPBW 01/12/2018 REC 2 

01/01/2018 Intern noodplan, jaarlijkse evacuatie oefening voor site Vautier en 
Oostende 

eerste gratis woensdag van september,  jaarlijkse evacuatieoefening 
met publiek 

W. Swalus IDPBW 04/09/2018 REC 1 

01/01/2018 Actualiseren van Intern Noodplan Het aanpassen en communiceren van het interne noodplan. 
Personen en nummers moeten worden geactualiseerd. 

W. Swalus IDPBW 01/05/2018 REC 1 

01/01/2018 Opleiding Ehbo Volledige Opleiding EHBO van drie dagen voor NL en FR, 4 
herhalingsopleidingen van één dag Arista; de medewerkers van het 
SURV team zijn vragende partij voor een basisopleiding: 60 PE 

W. Swalus IDPBW 31/12/2018 REC 1 

01/01/2018 Evacuatie, periodieke training van de eerste interventieploeg Periodieke training van de eerste interventieploeg, 4 opleidingen van 
één dag ter plaatse; € 5500 

W. Swalus 
M. Thoilants 

IDPBW 31/12/2018   2 

01/01/2017 Gangen in de gebouwen moeten vrij blijven van apparatuur en 
materiaal 

Ten minste 1 kant van de gang moet vrij blijven voor evacuatie op 
de tast. Een algemene opruim actie organiseren samen met facility. 

Gebruiker   01/09/2018   1 

01/01/2017 Administratieve ondersteuning van de preventieadviseur is nodig. 
Op gebied van indienststellingsverslagen, VIK's, databases, … is 
een ondersteuning nodig 

Software voor de preventieadviseur. Geïntegreerd systeem volgens 
KMSMS filosofie van het Kbin. 15000 euro eenmalig, 7000 euro 
recurrent. Lastenboek opstellen. 

W. Swalus IDPBW 31/06/2018   1 
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01/01/2017 Interne communicatie mbt Safety moet meer op mensenmaat FAQ applicatie gebruiken voor interne communicatie, algemene 
informatie omtrent ergonomie, arbeidshygiëne en arbeidsveiligheid 
kunnen in deze vorm worden aangeboden voor de medewerkers. 

W. Swalus IDPBW 31/06/2018   3 

01/01/2017 Actualiseren van interventieplan Het interventieplan moet worden geactualiseerd en worden 
uitgebreid met het noodplan voor de collectie. 

W. Swalus 
M. Thoilants 
brandweer 
Brussel 

IDPBW 01/06/2018  1 

01/01/2018  
Meetcampagne fijn stof in de burelen Vautier 
 

Een meetcampagne voor het fijn stof in de burelen van de 
Vautierstraat. € 1800. Communicatie regie der gebouwen. 

W. Swalus IDPBW 31/12/2018   2 

 
 

Goedkeuring : 

 
Camille Pisani 
Algemeen Directeur  

 
Wouter Swalus 
Preventieadviseur 
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Jaarlijks actieplan 2018.2 Wetenschappelijke dienst voor het patrimonium 
 

Date de 
début 

Aanvangsd
atum 

Description du constat 
Omschrijving van de vaststelling 

Actions à entreprendre  
Te nemen actie 

Responsable 
Verantwoord

elijke 
Service 
Dienst 

Fin prévue 
Streef 
datum 

Fin réelle 
Einddatum 

Prior
ité / 

Prior
iteit 

01/01/2008 Werken met formaldehyde met collectieve beschermingsmaatregel  
trekkast werken met formaldehyde 

RDG RDG  31/12/2018   1 

01/01/2017 In gebruik nemen van X stralen toestellen collectiebeheer. toolboxmeeting en opleiding van personeel, bestelbon 2017 ok wachten op 
Vincotte 

P. Semal 
W. Swalus 

Collectie 01/12/2018   2 

01/01/2017 Bewaarplaatsen alcohol  alcohol collectie, studie... P. Semal 
W. Swalus 

Collectie 31/12/2018  1 

01/01/2012 ventilatie bewaarplaatsen onvoldoende, staat af wegens te grote 
temperatuurschommelingen voor de collectie.  

Rdg project studie ventilatie in de bewaarplaatsen kolom C RDG Collectie 31/12/2018   2 

 
 

Goedkeuring : 

Patrick Semal 
Wetenschappelijke Dienst Patrimonium 

Wouter Swalus 
Preventieadviseur 
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Jaarlijks actieplan 2018.3 Ondersteunende Diensten: Facility 
 
 

Date de 
début 

Aanvangs
datum 

Description du constat 
Omschrijving van de vaststelling 

Actions à entreprendre  
Te nemen actie 

Responsable 
Verantwoord

elijke 
Service 
Dienst 

Fin prévue 
Streef 
datum 

Fin réelle 
Einddatum 

Prior
ité / 

Prior
iteit 

01/01/2017 verdeling van verslagen EDTC (laagspanning, hoogspanning, liften, hef  en 
til toestellen, hoogtewerker,... Haar gedicht) 

Inscannen en sharen van verslagen EDTC 
opmaken van procedure , Office 365 
 

K. Claes STTD 31/12/2018   2 

01/01/2017 verdeling van verslagen  Technische controles (snelblussers, haspels, 
buiten hydranten, hoogspanning, laagspanning, branddetectie,...) 

Inscannen en sharen van verslagen K. Claes STTD 31/12/2018  2 

01/01/2016 Branddetectie: Sirenes Devestel stoppen na 30 seconden en hernemen dan 
30 seconden en dit steeds opnieuw, dit zorgt voor verwarring. Centrale 
drukknop ter in werking stelling van de sirenes werkt niet. Algemene 
drukknop bedient enkel Devestel en schrijnwerkerij. Via dispatching is Janlet 
en Geologische diens in werking gesteld. 

Sirenes dienen continue te werken. Correcte bediening maken voor de 
branddetectie. 

K. Claes STTD 31/12/2018   1 

01/01/2017 Controle van de noodverlichting, de nodige apparatuur werd reeds 
aangekocht 
 
 
 
 

Controle van de noodverlichting door gekwalificeerd personeel K. Claes STTD 31/12/2018   1 

 
 

Goedkeuring : 

Patricia Supply 
Directeur Ondersteunende Diensten 

Kristel Claes 
Facility Manager  

Wouter Swalus 
Preventieadviseur 

 



 

3320 JAARACTIEPLAN SAFETY 2018 DRAFT 
 

 
Rev 01 

P 6 van 11 
 

Datum afdruk: 07/02/2018.  

Jaarlijks actieplan 2018.4 Ondersteunende Diensten: Security 
 
 

Date de 
début 

Aanvangs
datum 

Description du constat 
Omschrijving van de vaststelling 

Actions à entreprendre  
Te nemen actie 

Responsable 
Verantwoord

elijke 
Service 
Dienst 

Fin prévue 
Streef 
datum 

Fin réelle 
Einddatum 

Prior
ité / 

Prior
iteit 

01/01/2018 Nieuwe wetgevingbewaking, bewakingsagentopleiding  
EHBO, eerste interventieploeg een calamiteitenresponse is geïntegreerd in 
de opleiding 

M. Dewandel Security 01/09/2018   1 

01/01/2018 Training calamiteiten Aangepaste signalisatiekledij voor bewakers bij calamiteit M. Dewandel Security 31/12/2018  2 

01/01/2018 Werken met derden Informatie overdracht Werken met derden voor onthaalpersoneel W. Swalus IDPBW 31/12/2018  1 

01/01/2017 Opleiding liften een toolbox meeting voor de manipulatie van de liften moet worden 
opgesteld voor de bewakingsploeg. Instructies dienen te worden getraind en 
neergeschreven worden. 

M. Dewandel Security 31/12/2018  2 

01/01/2018 Mobiele bewaking Mobiele bewaking zowel voor bewakers als voor conciërges, 
bewakingsrondes buiten. 

M. Dewandel Security 31/12/2018   1 

 

  

Goedkeuring : 

Patricia Supply 
Directeur Ondersteunende Diensten 

Kristel Claes 
Security Manager 

Wouter Swalus 
Preventieadviseur 
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Jaarlijks actieplan 2018.5 Ondersteunende Diensten: P&O 
 

Date de début 
Aanvangsdatum Description du constat 

Omschrijving van de vaststelling 
Actions à entreprendre  

Te nemen actie 

Responsabl
e 

Verantwoord
elijke 

Service 
Dienst 

Fin prévue 
Streef 
datum 

Fin réelle 
Einddatum 

Prior
ité / 

Prior
iteit 

01/01/2018 Onthaal van nieuwe medewerkers  
Onthaaldag van nieuwe werknemers, drie keer per jaar 

V. Ghenne P&O REC   2 

01/01/2018 Onthaal van jobstudenten Op de eerste dag van tewerkstelling wordt een informatie vergadering 
gehouden in het groot auditorium. 
 

V. Ghenne 
W. Swalus 

IDPBW REC   2 

01/01/2018 Opleiding voor de leidinggevende Een opleiding voor hiërarchische lijn in verband met de rechten en 
plichten van een leidinggevende. Arbeidsreglement (met onder andere 
tuchtregeling), primetime en welzijn (alcoholbeleid) komen aan bod. 

 

A. Schoeters 
W. Swalus 

P&O 
IDPBW 

01/10/2018   1 

01/01/2018 Opleiding voor de leidinggevende de OFO opleiding' Sterk leiderschap begint bij jezelf' zal worden 
gepromoot bij de leidinggevende. 

A. Schoeters 
 

P&O 01/10/2018  2 

01/01/2018 Geen politiek 'familiebanden op de werkvloer' Het implementeren van de politiek "familiebanden op de werkvloer " in het 
arbeidsreglement. 
 

A. Schoeters P&O 01/04/2018   2 

 

 
 
 

Goedkeuring : 

 
Patricia Supply 
Directeur Ondersteunende Diensten 

 
Anouk Schoeters 
P&O Manager 

 
Wouter Swalus 
Preventieadviseur 
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Jaarlijks actieplan 2018.6 Wetenschappelijk programma Publiek 
 
 

Date de 
début 

Aanvangsd
atum 

Description du constat 
Omschrijving van de vaststelling 

Actions à entreprendre  
Te nemen actie 

Responsable 
Verantwoord

elijke 
Service 
Dienst 

Fin prévue 
Streef 
datum 

Fin réelle 
Einddatum 

Prior
ité / 

Prior
iteit 

01/01/2018 Ergonomische werkplaatsen 
Investeren in ergonomie: ergonomische stoelen. € 700 

P. Coulon SEED 11/02/2018  3 

01/01/2018 Teambuilding 
Teambuilding met de educatieve dienst 

P. Coulon SEED 1/10/2018  2 

01/01/2018 Geluidsoverlast zaal Mens Akoestische absorptiepanelen worden geplaatst in de zaalmens. € 11.000 M. 
Haemelinck 

Museologie 01/05/2018   2 

01/01/2018 Vloer is glad in Paleolab Firma wordt gecontacteerd voor een offerte om antislip aan te brengen in 
het lab.  

M. 
Haemelinck 

Museologie 01/05/2018  2 

01/01/2017 Ateliers museologie worden gereorganiseerd Aandacht voor safety bij het herinrichten van de ateliers, lassen, 
metaalbewerking, controle van machines. 

W. Swalus IDPBW 01/05/2018   2 

 
 
 

Goedkeuring : 

 
Pierre Coulon 
Wetenschappelijk programma Publiek 

 
Wouter Swalus 
Preventieadviseur 
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Jaarlijks actieplan 2018.7 Natuurlijk Milieu 
 

Date de 
début 

Aanvangs
datum 

Description du constat 
Omschrijving van de vaststelling 

Actions à entreprendre  
Te nemen actie 

Responsable 
Verantwoord

elijke 
Service 
Dienst 

Fin prévue 
Streef 
datum 

Fin réelle 
Einddatum 

Prior
ité / 

Prior
iteit 

01/01/2017 Rie's DO Natuur verfijnen, prioriteit duikers, wetgeving hyperbare 
omgevingsfactoren 

Wetenschappelijk duiken, nakijken wetgeving. Werkgroep-Belspo-
Scientific Diving,  
 

W. Swalus IDPBW 31/12/2018   2 

01/01/2018 Nieuwe medewerker labo's Oostende, werkgroep Safety Blootstelling gevaren, geneeskundig toezicht, biomonitoring, nieuwe 
arbeidsgeneesheer. Opleiden van persoon. 

W. Swalus IDPBW 31/12/2018   1 

01/01/2018 Vertrouwenspersoon Oostende Aanduiden en opleiden van vertrouwenspersoon voor Oostende; € 1200 P. Roose 
W. Swalus 

OD IDPBW   2 

01/01/2017 Verhuis van Gulledelle naar site Vautier in zomer 2018 Aandacht voor Welzijn en veiligheidsaspecten bij verhuis: opleiding heffen 
en tillen algemeen, opstellen van tips "inrichten van kantoren", medewerkers 
hebben autonomie in verband met het plaatsen van burelen. 

W. Swalus IDPBW 31/12/2018   2 

01/01/2018 Fysisch belastende arbeidsposten Medische testen SURV team; € 1500 W. Swalus 
M. Van 

Cappellen 

SURV 31/12/2018  1 
 

01/01/2018 Procedures noodsituatie SURV team Table topoefening, wat te doen bij… Ditching EASA conformiteit W. Swalus IDPBW 31/12/2018  1 

 
 

 

Goedkeuring : 
Patrick Roose 
Natuurlijk Milieu 

Wouter Swalus 
Preventieadviseur 
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Jaarlijks actieplan 2018.8 Taxonomie en Fylogenie  
 

 
       

Date de 
début 

Aanvangs
datum 

Description du constat 
Omschrijving van de vaststelling 

Actions à entreprendre  
Te nemen actie 

Responsable 
Verantwoord

elijke 
Service 
Dienst 

Fin prévue 
Streef 
datum 

Fin réelle 
Einddatum 

Prior
ité / 

Prior
iteit 

01/01/2018 Ehbo voorzieningen in labo nakijken Ehbo voorzieningen in labo nakijken (oogspoelmiddel, verbandkist, 
...) 

K. 
Breugelmans 

Labo DNA 1/10/2018  3 

 
 
 
 

 
 
 
 

  

Goedkeuring : 

 
Thierry Backeljau 
Taxonomie en Fylogenie 

 
Wouter Swalus 
Preventieadviseur 
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Jaarlijks actieplan 2018.9 Aarde en geschiedenis van het leven 
 
 
 

Date de 
début 

Aanvangs
datum 

Description du constat 
Omschrijving van de vaststelling 

Actions à entreprendre  
Te nemen actie 

Responsable 
Verantwoord

elijke 
Service 
Dienst 

Fin prévue 
Streef 
datum 

Fin réelle 
Einddatum 

Prior
ité / 

Prior
iteit 

01/01/2018 Opleiding Ioniserende straling Bestelbon in opmaak Controlatom / Arista W. Swalus IDPBW 31/12/2018   2 

01/01/2017 Pneumatische installatie atelier paleontologie  niet conform Technisch conform maken van pneumatische installatie W. Swalus IDPBW 31/12/2018   2 

 
 

 
 
 

Goedkeuring : 

 
Pascal Godefroit 
Aarde en geschiedenis van het leven 

 
Wouter Swalus 
Preventieadviseur 


	Jaarlijks actieplan 2018.1 Directie
	Jaarlijks actieplan 2018.2 Wetenschappelijke dienst voor het patrimonium
	Jaarlijks actieplan 2018.3 Ondersteunende Diensten: Facility
	Jaarlijks actieplan 2018.4 Ondersteunende Diensten: Security
	Jaarlijks actieplan 2018.5 Ondersteunende Diensten: P&O
	Jaarlijks actieplan 2018.6 Wetenschappelijk programma Publiek
	Jaarlijks actieplan 2018.7 Natuurlijk Milieu
	Jaarlijks actieplan 2018.8 Taxonomie en Fylogenie
	Jaarlijks actieplan 2018.9 Aarde en geschiedenis van het leven

