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Jaarlijks actieplan 2017.1 Directie 
 

Description du constat 
Omschrijving van de vaststelling 

Actions à entreprendre  
Te nemen actie 

Responsable 
Verantwoordelij

ke 

Servic
e 

Dienst 

Fin prévue 
Streef 
datum 

Fin réelle 
Einddatum 

Priori
té / 

Priori
teit 

Opleiding Ergonomie Site Vautier Opleiding organiseren in 2017, Interne opleiding klein 
auditorium 1.5h voor geïnteresseerden FR en NL  
 

W. Swalus IDPBW 01/10/17 01/02/2018  3 

Intervisie met 
vertrouwenspersonen 

Jaarlijkse intervisie 2015 ok 2016 bestelbon getekend W. Swalus IDPBW 01/12/17 01/12/2017 2 

Intern noodplan, jaarlijkse 
evacuatie oefening voor site 
Vautier, Gulledelle en Oostende 

eerste gratis woensdag van september, jaarlijkse 
evacuatieoefening met publiek 

W. Swalus IDPBW 04/09/17 04/09/2017 1 

Opleiding Ehbo Opleiding organiseren in 2017,  W. Swalus IDPBW 31/12/17 01/02/2017 1 
Evacuatie: EIP'ers en Ehbo'ers 
aanduiden op evacuatieplan, met 
foto; 

Evacuatie: EIP'ers en Ehbo'ers aanduiden op evacuatieplan, met 
foto; 

W. Swalus IDPBW 31/12/17   2 

Gangen Devestel en Klooster staat 
apparatuur en materiaal 

Ten minste 1 kant van de gang moet vrij blijven voor evacuatie op 
de tast. 

Gebruiker   01/09/17  01/10/2017 1 

Brandlast in gangen 
kelderverdieping Devestel -2 

Publicaties staan in de gang kelder. STTD op de hoogte met 
vraag voor gecompartimenteerde ruimte 

Gebruiker   01/10/17  01/05/2017 1 

PDA : l'ordre et la propreté sont à 
différents endroits un point faible, 
comme les câbles dangereusement 
pendus, les bocaux qui couvrent 
les plans de travail (parfois en 
plusieurs couches), des montagnes 
de papier, ... 
 

Point d'attention crucial car l'actuel aménagement des bureaux 
provoque encore plus de stockage dans des espaces non 
adaptés tels que les couloirs d'évacuation ou à proximité des 
moyens d'extinction. PC all Vautier, sensibiliseren van 
prersoneelsleden door pcall, daarna controle. Systhematische en 
participatieve aanpak nodig. Volgens 5s methodologie, opstellen 
van een politiek, digitalisatie en jobstudenten. 

W. Swalus IDPBW 31/09/2017  01/10/2017 1 

Administratieve ondersteuning van 
de preventieadviseur is nodig. Op 
gebied van 
indienststellingsverslagen, VIK's, 
databases, … is een ondersteuning 

Software voor de preventieadviseur. Geintegreerd systeem 
volgens KMSMS filosofie van het Kbin. 15000 euro eenmalig, 
7000 euro recurrent 

W. Swalus IDPBW 31/06/2017   1 
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nodig 
Interne communicatie mbt Safety 
moet meer op mensenmaat 

FAQ applicatie gebruiken voor interne communicatie, in 
afwachting van intranet 

W. Swalus IDPBW 31/06/2017 Enkel deel 
ergonomie 

voorbereid in 
Faq, 

toepassing 
werkt niet 
stabiel cfr 
externe 
audit  

1 

 
 

Goedkeuring : 

 
Camille Pisani 
Algemeen Directeur  

 
Wouter Swalus 
Preventieadviseur 
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Jaarlijks actieplan 2017.2 Wetenschappelijke dienst voor het patrimonium 
 

       Description du constat 
Omschrijving van de 

vaststelling 
Actions à entreprendre  

Te nemen actie 
Responsable 

Verantwoordelijke 
Service 
Dienst 

Fin 
prévue 
Streef 
datum 

Fin réelle 
Einddatum 

Priorité / 
Prioriteit 

werken met formaldehyde met 
collectieve 
beschermingsmaatregel 

 
trekkast werken met formaldehyde 

RDG RDG  31/12/17   1 

Calamiteitenplan voor collectie Eerste hulp bij collectie hulpverlening, Blauwe schild. Collectiebeheerders 
W. Swalus 

Collectie 01/12/17 01/10/2017  2 

In gebruik nemen van X stralen 
toestellen collectiebeheer. 

Indienststelling micro Tom voor collectiestukken, aanpassing 
vergunning, toolboxmeeting en opleiding van personeel 

P. Semal 
W. Swalus 

Collectie 01/12/17 01/02/2017  2 

ventilatie bewaarplaatsen 
onvoldoende, staat af wegens te 
grote 
temperatuurschommelingen 
voor de collectie.  

Rdg project studie ventilatie in de bewaarplaatsen kolom C Y. Samyn 
G. Claes 

RDG 

Collectie 31/12/17   2 

 
 

Goedkeuring : 

Patrick Semal 
Wetenschappelijke Dienst Patrimonium 

Wouter Swalus 
Preventieadviseur 
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Jaarlijks actieplan 2017.3 Ondersteunende Diensten: Facility 
 

       
Description du constat 

Omschrijving van de vaststelling 
Actions à entreprendre  

Te nemen actie 
Responsable 
Verantwoord

elijke 
Service 
Dienst 

Fin 
prévue 
Streef 
datum 

Fin réelle 
Einddatu

m 

Prior
ité / 

Prior
iteit 

verslagen EDTC verdeling Inscannen en sharen van 
verslagen EDTC 
opmaken van procedure  
 

G. Claes STTD 31/12/17   3 

Brandleiding Devestel niv -2 beschadiging van isolatie met asbest, vrijkomen van asbest Asbestverwijdering kelder De 
Vestel, voorzien 3 oktober 
2016 

RDG  RDG  01/03/17  01/03/17 1 

Branddetectie: Sirenes Devestel stoppen na 30 seconden en hernemen dan 30 seconden en 
dit steeds opnieuw, dit zorgt voor verwarring. Centrale drukknop ter in werking stelling van de 
sirenes werkt niet. Algemene drukknop bedient enkel Devestel en schrijnwerkerij. Via 
dispatching is Janlet en Geologische diens in werking gesteld. 

Sirenes dienen continue te 
werken. Correcte bediening 
maken voor de 
branddetectie. 

G. Claes STTD 31/12/17   1 

Controle van de noodverlichting  Controle van de 
noodverlichting door 
gekwalificeerd personeel 

G. Claes STTD 31/12/17   1 

 
 

Goedkeuring : 

Patricia Supply 
Directeur Ondersteunende Diensten 

Gilbert Claes 
Facility Manager  

Wouter Swalus 
Preventieadviseur 
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Jaarlijks actieplan 2017.4 Ondersteunende Diensten: Security 
 

       
Description du constat 

Omschrijving van de vaststelling 
Actions à entreprendre  

Te nemen actie 
Responsable 

Verantwoordelijke 
Service 
Dienst 

Fin 
prévue 
Streef 
datum 

Fin réelle 
Einddatum 

Priorité / 
Prioriteit 

suppoosten zijn vragende partij 
voor een opleiding evacuatie, de 
jaarlijkse evacuatieoefening is te 
weinig naar hun aanvoelen. 

 
contacteren van brandweer, organiseren van een "Opleiding evacuatie" voor suppoosten 
 

W. Swalus IDPBW 01/09/17  01/11/2017 2 

S : la communication avec les 
sous-traitants de la direction des  
bâtiments, plus particulièrement 
concernant les risques  
d'interférence, n'est actuellement 
pas réglée d'une façon formelle  

Werken met derden, werkvergunning, op papier opmaken in analogie met de 
vuurverguning. implementeren. en opleiding geven aan Process owners die 
verantwoordelijkheid dragen maar ook aan het onthaal personeel die de juiste personen 
moet contacteren en de info brochure moet overhandigen aan de werknemers van de 
derde. Exclusief aannemers van de Regie der gebouwen, enkel voor aannemers KBIN. 
Reglement zal wel worden overhandigd aan de regie der gebouwen om toegevoegd te 
worden aan de lastenboeken. 

W. Swalus IDPBW 01/07/17  01/07/2017 1 

 
 
 

 
 

 
  

Goedkeuring : 

Patricia Supply 
Directeur Ondersteunende Diensten 

Kristel Claes 
Security Manager 

Wouter Swalus 
Preventieadviseur 
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Jaarlijks actieplan 2017.5 Ondersteunende Diensten: P&O 
 

       
Description du constat 

Omschrijving van de vaststelling 
Actions à entreprendre  

Te nemen actie 
Responsable 

Verantwoordelijke 
Service 
Dienst 

Fin 
prévue 
Streef 
datum 

Fin réelle 
Einddatum 

Priorité / 
Prioriteit 

Onthaal van nieuwe medewerkers  
Onthaaldag van nieuwe werknemers, drie keer per jaar 
 
 

V. Ghenne P&O REC  3 OK 2 

Onthaal van jobstudenten 2015 OK2016 OK 
 

W. Swalus IDPBW REC  2 OK 2 

Conflicthantering door 
leidinggevend 

Opleiding conflicthantering voor HL 
 

W. Swalus IDPBW 01/10/17  01/10/2017 2 

Geen politiek'Omgaan met koppels' Opstellen van charter 'Hoe omgaan met koppels op de 
werkvloer' 
 

A. Schoeters P&O 01/12/17  Omgezet naar familiebanden op 
de werkvloer, nieuw 

arbeidsreglement 

2 

 

 
 
 

Goedkeuring : 

 
Patricia Supply 
Directeur Ondersteunende Diensten 

 
Anouk Schoeters 
P&O Manager 

 
Wouter Swalus 
Preventieadviseur 
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Jaarlijks actieplan 2017.6 Wetenschappelijk programma Publiek 
 

       
Description du constat 

Omschrijving van de vaststelling 
Actions à entreprendre  

Te nemen actie 
Responsable 

Verantwoordelijke 
Service 
Dienst 

Fin 
prévue 
Streef 
datum 

Fin réelle 
Einddatum 

Priorité  
Prioritei  

Stemergonomie vervolg opleiding 
met praktische oefeningen  

Opleiding organiseren in 2017 

W. Swalus IDPBW 31/12/17 01/09/2017  2 

Crisis communicatie: 
Communicatieplan  

Sneller kunnen communiceren in geval van een calamiteit. 
Voorbereidende documenten opmaken om snel een persbericht 
te kunnen lanceren. 

W. Swalus COMM IDPBW 01/05/17 Wegens tijdsgebrek niet 
uitgevoerd. In jap2018 
actualisatie van intern 

noodplan en 
communicatie middelen  

2 

Ateliers museologie worden 
gereorganiseerd 

Aandacht voor safety bij het herinrichten van de ateliers, lassen, 
metaalbewerking, controle van machines 

W. Swalus IDPBW 01/05/17  Inventarisatie afgerond, 
indienststellingsverslagen 

dmv nieuwe software 

2 

 
 
 

Goedkeuring : 

 
Pierre Coulon 
Wetenschappelijk programma Publiek 

 
Wouter Swalus 
Preventieadviseur 
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Jaarlijks actieplan 2017.7 Natuurlijk Milieu 
 

       
Description du constat 

Omschrijving van de vaststelling 
Actions à entreprendre  

Te nemen actie 
Responsable 

Verantwoordelijke 
Service 
Dienst 

Fin 
prévue 
Streef 
datum 

Fin réelle 
Einddatum 

Priorité / 
Prioriteit 

Rie's DO Natuur verfijnen, prioriteit 
duikers, wetgeving hyperbare 
omgevingsfactoren 

Wetenschappelijk duiken  
 

W. Swalus IDPBW 31/12/17  Controle 
arbeidsinspectie, 

geen 
opmerkingen 

ivm manier van 
werken 

2 

Rie's DO Natuur verfijnen, 
Arbeidsposten Belgica 

Blootstelling gevaren. W. Swalus IDPBW 31/12/17 Wegens 
tijdsgebrek niet 
toe gekomen  

2 

Verhuis van Gulledelle naar site 
Vautier in najaar 2017 

Aandacht voor Welzijn en veiligheidsaspecten bij verhuis W. Swalus IDPBW 31/12/17 Verhuis 
opgeschort tot 

2018  

1 

Actieplan SURV Interne SF Audit FEB 17, bowtie analyse M. Van Cappellen SURV 31/12/2017 01/08/2017 1 

 
 
 
 

 
 

Goedkeuring : 

Patrick Roose 
Natuurlijk Milieu 

Wouter Swalus 
Preventieadviseur 
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Jaarlijks actieplan 2017.8 Taxonomie en Fylogenie  
 

       
Description du constat 

Omschrijving van de vaststelling 
Actions à entreprendre  

Te nemen actie 
Responsable 

Verantwoordelijke 
Service 
Dienst 

Fin 
prévue 
Streef 
datum 

Fin réelle 
Einddatum 

Priorité / 
Prioriteit 

Rie missies DO tax en fylogenie 

Fiche opstellen 'Veilig op missie het buitenland'. Doelgroep 
Wetenschappelijk personeel  
 
 

W. Swalus IDPBW 31/12/17 Gedeeltelijk 
opgesteld, 

opgenomen 
deel in nieuw 

reglement 
OK  

2 

 
 
 
 

 
 
 
 

  

Goedkeuring : 

 
Thierry Backeljau 
Taxonomie en Fylogenie 

 
Wouter Swalus 
Preventieadviseur 
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Jaarlijks actieplan 2017.9 Aarde en geschiedenis van het leven 
 

 
 

 
 
 

Description du constat 
Omschrijving van de vaststelling 

Actions à entreprendre  
Te nemen actie 

Responsable 
Verantwoordelijke 

Service 
Dienst 

Fin 
prévue 
Streef 
datum 

Fin réelle 
Einddatum 

Priorité / 
Prioriteit 

Opleiding chemische agentia Bestelbon getekend Arista  W. Swalus IDPBW 31/12/17 01/02/2017  2 
Opleiding Ioniserende straling Bestelbon in opmaak Controlatom / Arista W. Swalus IDPBW 31/12/17  Bestelbon 

opgemaakt, 
wachten op 

Vincotte 

2 

Lassen van structuur plateosaurus  Veilig lassen in atelier plateosaurus W. Swalus IDPBW 31/12/17  01/02/2017 1 

Pneumatische installatie atelier 
plateaosaurus niet conform 

Technisch conform maken van pneumatische installatie W. Swalus IDPBW 31/12/17  Lage druk 
installatie, 

compressie 
vat moet 
controle 
krijgen 

2 

Goedkeuring : 

 
Pascal Godefroit 
Aarde en geschiedenis van het leven 

 
Wouter Swalus 
Preventieadviseur 
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