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Jaarlijks actieplan 2016.1 Directie 
 

Description du constat 
Omschrijving van de vaststelling 

Actions à entreprendre 
Te nemen actie 

Respons
able 

Verantw
oor-

delijke 

Service 
Dienst 

Fin 
prévue 
Streef 
datum 

Fin 
réelle 

Einddat
um 

Priorité / 
Prioriteit 

Compartimentering Branddeuren in rode, blauwe en centrale trappen sas 
Devestel blijven open staan door touw of door spie. Personeelsleden zetten 
deuren open voor verse lucht. Signalisatie op branddeuren, dienstnota 
opstellen (benadrukken gevaar vb brand in kelder). 

Sensibilisering en pictogrammen, pictogrammen 
bestellen bij verkeersmateralen.nl 

W. 
Swalus 

IDPBW 31/12/16 01/09/16 2 

ES : il y a relativement peu de rapports d'incidents et de situations  
dangereuses. Une communication ciblée (éventuellement avec  
des exemples) devrait contribuer à améliorer ceci  

Model van incidenten rapport opstellen, incidenten 
aangeven via een ideeenbox? Nog eens opzoeken 
op sentral, cathy iets laten programmeren voor op 
het intranet? 

W. 
Swalus 

DG 
DA 

SSP 
DO 

31/12/16 05/11/16 2 

ES : comme en témoigne la MIN 2, il existe un besoin pour la maîtrise  
des changements. Il serait bon de procéder à un processus de  
Management of Change, à la fois pour le Safety ainsi que pour  
l'Environnement, bien que la Qualité puisse également être  
incluse   

Deelname aan vergaderingen Ondersteunende 
diensten, verslagen ontvangen van Directieraad, 
coordinatievergadering van museo, wouter 
procedure opstellen interne communicatie, 
deelnemen aan directie vergaderingen binnen de 
verschillende directies. MOC tewerkstellen, ok 
procedure 

C. Pisani 
W. 

Swalus 

DG 
DA 

SSP 
DO 

01/08/16 01/11/16 2 

Opleiding Ergonomie Site Vautier Opleiding organiseren in 2016, Interne opleiding 
klein auditorium 1.5h voor geïnteresseerden FR en 
NL  

W. 
Swalus 

IDPBW 01/10/16   3 

Biologische agentia, inenting griepvaccin Griepvaccins bestellen in augustus bij externe 
dienst, ook aanbieden voor de vzw vrienden die in 
contact komen met het publiek (vraag Isabelle 
Moureaux) , annulatie wegens te weinig 
inschrijvingen , augustus 2016 

W. 
Swalus 

IDPBW 01/10/16 09/09/16 2 

Intervisie met vertrouwenspersonen Jaarlijkse intervisie 2015 ok 2016 bestelbon 
getekend 

W. 
Swalus 

IDPBW 01/12/16   2 

Vraag om nazorg tbv aanslagen Brussel PAPA Arista nazorg in groep suppoosten, 
opmerkingen overgemaakt aan leidinggevende 

W. 
Swalus 

IDPBW 01/05/16 22/04/16 3 

Intern noodplan, jaarlijkse evacuatie oefening eerste gratis woensdag van september, jaarlijkse 
evacuatieoefening met publiek 

W. 
Swalus 

IDPBW 04/09/16   1 

Communicatie crisiscomité, procedure samen komen en conference call 
procedure op naam en  

 communicatie systeem. Conference call, test OK, 
proceduren nog verder uitwerken en bij de 'Wat te 

W. 
Swalus 

IDPBW 01/06/16 01/06/16 2 
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doen bij' zetten 
- opleiding media training 

Evacuatie Compartimentering Gangen staan vol met kasten, rol karren en 
materiaal langs beide kanten van de gang. Ten minste 1 kant van de gang 
moet vrij blijven van materiaal. Een diensnota wordt opgesteld. De brandlast 
in de kelderverdieping in de gang (evacuatieweg) is enorm (figuur 2). Paletten 
met publicaties moet worden opgeslagen in een gecompartimenteerde ruimte.  

PC all Vautier, sensibiliseren van personeelsleden 
door pcall, daarna controle 

W. 
Swalus 

IDPBW 31/09/20
16 

10/10/16 1 

Opleiding Ehbo Opleiding organiseren in 2016,  W. 
Swalus 

IDPBW 31/12/16 REC 1 

 
 

Goedkeuring : 

 
Camille Pisani 
Algemeen Directeur  

 
Wouter Swalus 
Preventieadviseur 
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Jaarlijks actieplan 2016.2 Wetenschappelijke dienst voor het patrimonium 
 

Description du constat 
Omschrijving van de vaststelling 

Actions à entreprendre 
Te nemen actie 

Responsable 
Verantwoor-

delijke 
Service 
Dienst 

Fin 
prévue 
Streef 
datum 

Fin réelle 
Einddatum 

Priorité / 
Prioriteit 

In de bewaarplaatsen is er geen aanduiding wat de 
recipienten bevatten. Een aanduiding Ethanol of Formol 
is aangewezen. 

signalisatie van formaldehyde recipiënten in bewaarplaatsen 
offerte gevraagd bij pictoshop, pictogrammen bij collectie 
beheerder. Systhematisch aanbrengen van de pictogrammen 

Y. Samyn 
Vertebraten 

Collectie 31/12/16 01/05/16 2 

werken met formaldehyde met collectieve 
beschermingsmaatregel trekkast werken met formaldehyde, risico beheerst dmv PBM's 

RDG  RDG  31/12/16   1 

Monitorring van de explosie grenzen Aankoop explosiemeter LEL 10% Ethanol 
info en offerte bij info@rae.be. Diens collectie gaat er een 
kopen 

Y. Samyn Collectie 01/05/16   2 

ventilatie bewaarplaatsen onvoldoende, staat af 
wegens te grote temperatuurschommelingen voor de 
collectie.  

Rdg project studie ventilatie in de bewaarplaatsen kolom C Y. Samyn 
G. Claes 

Collectie 31/12/17   2 

Explosie veilig maken van de menginstallatie Bij het mengen van ethanol en gedemineraliseerd water kan er 
een elektrostatische lading ontstaan. De menginstallatie moet 
Atex veilig zijn. 

Y. Samyn Collectie 31/12/16 01/06/16 1 

 
 

Goedkeuring : 

Patrick Semal 
Wetenschappelijke Dienst Patrimonium 

Wouter Swalus 
Preventieadviseur 

 



 

3320 DOELSTELLINGSFICHE OHSAS  
 

 
Rev 01 

P 5 van 11 
 

Datum afdruk: 22/12/2016.  

Jaarlijks actieplan 2016.3 Ondersteunende Diensten: Facility 

 
 

Goedkeuring : 

Patricia Supply 
Directeur Ondersteunende Diensten 

Gilbert Claes 
Facility Manager  

Wouter Swalus 
Preventieadviseur 

 

Description du constat 
Omschrijving van de vaststelling 

Actions à entreprendre 
Te nemen actie 

Responsable 
Verantwoor-

delijke 
Service 
Dienst 

Fin 
prévue 
Streef 
datum 

Fin réelle 
Einddatum 

Priorité / 
Prioriteit 

Koffiezet apparatuur van bedenkelijke kwaliteit Verdelen van koffiezet apparaten met afschakelfunctie en 
CE keuring, controle en inventarisatie en ettikettering van 
toestellen. Samen met verhuis. Genoteerd tijdens 
inventaris. 

G. Claes STTD 01/04/16 31/12/16 2 

Brandleiding Devestel niv -2 beschadiging van isolatie 
met asbest, vrijkomen van asbest 

Asbestverwijdering kelder De Vestel, voorzien 3 oktober 
2016 

RDG  RDG  31/12/16   1 

Branddeuren blijven open staan, personen steken er 
spieen of karton onder. Wanneer er in de 
kelderverdiepingen een brand uitbreekt, deze kan 
makkelijk rook verspreiden op de verdiepingen, zet 
evacuatie trap vol rook. 

Signalisatie op branddeuren, verboden deur te blokkeren 
in open toestand, branddeur steeds dichthouden, 
Pictogrammen in bestelling 

W. Swalus IDPBW 01/09/16 01/09/16 2 

Ladders en rolstellingen zijn niet gekeurd door een 
bevoegd persoon, er bestaat geen inventaris van 

Keuring en inventarisatie van ladders en rolstellingen 
Altrex, bestelbon opgemaakt 08/04/2016, ook al geen lijst 
van technische dienst, enkel van museologie. Periodiek 
nazicht, periode niet bepaald. Verdelen via werkgroep 
safety. 

W. Swalus IDPBW 01/07/16 06/06/16 2 

RIE schrijnwerkerij, Nooduitgangen met ketting en 
hangslot geblokkeerd. Stockage blokkage nooduitgang, 
... 

Aandachtspunten opgelost. G. Claes STTD 31/12/16 20/04/16 2 
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Jaarlijks actieplan 2016.4 Ondersteunende Diensten: Security 
 

Description du constat 
Omschrijving van de 

vaststelling 
 

Actions à entreprendre 
Te nemen actie 

Responsable 
Verantwoor-

delijke 
Service 
Dienst 

Fin 
prévue 
Streef 
datum 

Fin réelle 
Einddatum 

Priorité / 
Prioriteit 

Conflicten en hyperconflict in de 
groep van de suppoosten Opleiding 'Omgaan met agressie' 08/04/2016 navraag Kristel 

K. Claes Security 06/06/16 01/08/16 2 

Suppoosten, Ergonomie, Lange 
tijd rechtstaan, vermoeidheid in de 
benen 

Test met ergonomische matten W. Swalus IDPBW 31/12/16 02/02/16 3 

S : la communication avec les 
sous-traitants de la direction des  
bâtiments, plus particulièrement 
concernant les risques  
d'interférence, n'est actuellement 
pas réglée d'une façon formelle  

Werken met derden, werkvergunning, op papier opmaken in analogie met de 
vuurverguning. Doorsturen naar Gilbert en Kristel voor nalezen en dan 
implementeren. Ok 06/04/2016 verdere implementatie is nodig,  

W. Swalus STTD 
IDPBW 

01/06/16   1 

 
 
 

 
 

 
  

Goedkeuring : 

Patricia Supply 
Directeur Ondersteunende Diensten 

Kristel Claes 
Security Manager 

Wouter Swalus 
Preventieadviseur 
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Jaarlijks actieplan 2016.5 Ondersteunende Diensten: P&O 
 

 

 
 
 

Description du constat 
Omschrijving van de vaststelling 

Actions à entreprendre 
Te nemen actie 

Responsable 
Verantwoor-

delijke 
Service 
Dienst 

Fin 
prévue 
Streef 
datum 

Fin réelle 
Einddatum 

Priorité / 
Prioriteit 

S : lors de l'accueil et de l'introduction de nouveaux 
collaborateurs  
(temporaires ou permanents), le parrainage n'est 
toujours pas  
intégré. Ceci est une obligation depuis 2008 

 

Onthaal van nieuwe werknemers, onthaaldocument peter 
meterschap IDPBW. Fiche's opgesteld. Op 20-06 info dag. 
Begin imprementatie 01/07/2016 
 

A. Schoeters 
W. Swalus 

P&O 01/05/16 01/07/16 1 

Onthaal van nieuwe medewerkers Onthaaldag van nieuwe werknemers, drie keer per jaar21 
juni 2016 onthaaldag doorgegaan. 

V. Ghenne P&O REC   2 

Onthaal van jobstudenten 2015 OK2016 W. Swalus IDPBW REC   2 

Goedkeuring : 

 
Patricia Supply 
Directeur Ondersteunende Diensten 

 
Anouk Schoeters 
P&O Manager 

 
Wouter Swalus 
Preventieadviseur 
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Jaarlijks actieplan 2016.6 Wetenschappelijk programma Publiek 
 

 
 
 

Goedkeuring : 

 
Pierre Coulon 
Wetenschappelijk programma Publiek 

 
Wouter Swalus 
Preventieadviseur 

 

Description du constat 
Omschrijving van de vaststelling 

Actions à entreprendre 
Te nemen actie 

Responsable 
Verantwoor-

delijke 
Service 
Dienst 

Fin 
prévue 
Streef 
datum 

Fin réelle 
Einddatum 

Priorité / 
Prioriteit 

Stemergonomie Opleiding organiseren in 2016, prijs aangevraagd bij 
Thomas moore 

W. Swalus IDPBW 31/12/16 02/09/16 2 

jaarlijkse keuring ladders 
jaarlijkse keuring rolsteiger 

Inventaris opmaken, Altrex aanbieden van ladders en 
rolstellingen, Altrex komt keuren, 20/04/2016 opnieuw 
vraag naar inventaris gesteld 

G. Claes 
Marcella 

Haemelinck 

STTD 31/12/16 REC 2 

Integratie safety in expo Poisinous Safety maatregelen tegen giftige beten, samenwerken met 
kliniek leopold voor toedienen antivenom,  samen met 
Atrox noodscenario's opgesteld door Atrox, coordinatie 
met kliniek 10h 16 juni naar Kliniek Leopold 

I. Dufour 
W. Swalus 

Expo 01/08/16 31/12/16 1 
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Jaarlijks actieplan 2016.7 Natuurlijk Milieu 

 
 
 
 
 
 

Goedkeuring : 

Patrick Roose 
Natuurlijk Milieu 

Wouter Swalus 
Preventieadviseur 

 

Description du constat 
Omschrijving van de vaststelling 

 

Actions à entreprendre 
Te nemen actie 

 

Responsable 
Verantwoor-

delijke 
Service 
Dienst 

Fin 
prévue 
Streef 
datum 

Fin réelle 
Einddatum 

Priorité / 
Prioriteit 

Rie's DO Natuur verfijnen, prioriteit duikers, wetgeving 
hyperbare omgevingsfactoren 

Wetenschappelijk duiken W. Swalus IDPBW 31/12/16   2 

Rie's DO Natuur verfijnen, Arbeidsposten Belgica Blootstelling gevaren W. Swalus IDPBW 31/12/16   2 
Rie's DO Natuur verfijnen, labo Oostende vervolledigen Biomonitoring Blootstelling Aceton en 

Hexaan, biomonitoring  
W. Swalus IDPBW 31/12/16 21/12/16 2 
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Jaarlijks actieplan 2016.8 Taxonomie en Fylogenie  
 

 
 
 
 

 
 
 
 

  

Description du 
constat 

Omschrijving 
van de 

vaststelling 

Actions à entreprendre 
Te nemen actie 

Responsable 
Verantwoor-delijke 

Service 
Dienst 

Fin 
prévue 
Streef 
datum 

Fin réelle 
Einddatum 

Priorité / 
Prioriteit 

Rie missies DO tax 
en flylogenie 

Fiche opstellen 'Veilig op missie het buitenland'. Doelgroep 
Wetenschappelijk personeel 

W. Swalus IDPBW 31/12/16   2 

Goedkeuring : 

 
Thierry Backeljau 
Taxonomie en Fylogenie 

 
Wouter Swalus 
Preventieadviseur 
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Jaarlijks actieplan 2016.9 Aarde en geschiedenis van het leven 
 

Description du 
constat 

Omschrijving van 
de vaststelling 

Actions à entreprendre 
Te nemen actie 

Responsable 
Verantwoor-delijke 

Service 
Dienst 

Fin prévue 
Streef 
datum 

Fin réelle 
Einddatum 

Priorité / 
Prioriteit 

Atelier Berton 
Janlet, stof 
blootstelling 

Lokale afzuiging, in bestelling, toegekomen O. Lambert Paleo 31/12/16 02/10/16 1 

Verfijnen van RIE 
machines in labo 

participatieve RIE T. Leduc Mineralogie 31/12/16 10/10/16 2 

Opleiding 
chemische agentia 

Bestelbon getekend Arista W. Swalus IDPBW 31/12/16   2 

Opleiding 
Ioniserende 
straling 

Bestelbon in opmaak Controlatom / Arista W. Swalus IDPBW 31/12/16   2 

 

 

Goedkeuring : 

 
Pascal Godefroit 
Aarde en geschiedenis van het leven 

 
Wouter Swalus 
Preventieadviseur 
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