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Jaarlijks actieplan 2015.1 Wetenschappelijke dienst voor het patrimonium 

Beschrijving van het doel van het actiepunt: Komt terug in het managementplan als: 

Veilige en gezonde arbeidsomgeving voor de 
medewerkers 

Doelgroep: Werknemers en bezoekers 

Tijdsbestek: 2015 

Verantwoordelijke voor de doelstelling : Yves Samyn I Sébastien Bruaux I Patriek Semal 

Uitvoeren van het actiepunt : . 
Actie(s): Verantwo Voorzien Datum van uitvoering+ commentaar 

ordelijke e Datum 
1. explosie veilig maken van de YS 09/15 Voorzien budget 

menginstallatie 
2. verfijnen van de RI E's YS&WS 

blootstelling aan chemische 
agentia 

3. Uitvoeren van bijkomende YS&WS 1500 euro IDPBW 
metingen en opmaak 
meetstrategie 

4. trekkast werken met YS STTD Afhankelijkheid ROG + opmaak instructies 
formaldehyde ROG gebruik en opleiding YS 

5. signalisatie van formaldehyde YS 
recipiënten in 
bewaarplaatsen 

6. afzuiging radon gas collectie MOC Reeds uitgevoerd 
uraniferen STTD 

ROG 
7. Ventilatie bewaarplaatsen, YS STTD 

wettelijke verplichting, studie ROG 
8. RIE droge collectie SBWS Arsenicum en insecticide blootstelling 

vertebraten 

Controle van de resultaten : 

Indicatoren : # RIE's uitgevoerd, 

Datum controle van de resultaten : 

Opmerkingen: 

Opvolging van wijzigingen: 
.· . · · . . 

Datum I Reden I Versie 
01/12/2014 I Origineel I 01 

Datum afdruk: 03/0212015. 
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Goedkeuring : 

Wouter Swalus 

Preventieadviseur 
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Jaarlijks actieplan 2015.2 Ondersteunende Diensten: Facility 

Beschrijving van het doel van het actiepunt : Komt terug in het managementplan als: 

Zorgen voor een veilige arbeidsomgeving voor de 
medewerkers van de STTD, voor de personeelsleden en 
bezoekers van het KBIN 

Doelgroep: medewerkers STTD, KBIN 

Tijdsbestek: 2015 

Verantwoordelijke voor de doelstelling : Gilbert Claes, Regie der Gebouwen 

Uitvoeren vanhetactiepunt: 
.. ' ' 

Actie(s): Verantwo Voorzien Datum van uitvoering + commentaar 
ordelijke e Datum 

1. Vervolledigen en verfijnen GCWS 10/2015 Prioritair schrijnwerkers 
van RI E's voor Technische 
dienst 

2. Asbestverwijdering kelder De ROG KC 12/2015 +- 5 lopende meter 
Veste I 

3. Reglementeren GCWS 10/2015 Arbeidsreglement 
huishoudelijke apparaten in 
de gebouwen 

4. RIE Brandpreventie volgens GCKC 05/2015 Risicoanalyse gefaciliteerd door WS 
nieuw KB Brand, ws 
brand preventieploeg 
oprichten 

5. RIE elektrische installaties, GC ROG 11/2015 Samenwerking met RDG 
nieuw KB. Ter voorbereiding ws 
plannen en berekeningsnota 
elektrische installaties. 

Controle van de resultaten·: ' 
; ; 

.. • . 
Indicatoren : # RIE's uitgevoerd 2015, Haccp implementatie 

Datum controle van de resultaten: 11/2015 

Opmerkingen: 

.· Opvolging .van wij:z:igingen: 
·. . 

Datum I Reden I Versie 
01/12/2014 I Origineel I 01 

Datum afdruk: 10/0212015. 
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Gilbert Claes 

Directeur Ondersteunende Diensten er Preventieadviseur 

Datum afdruk: 10/0212015. 
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Jaarlijks actieplan 2015.3 Ondersteunende Diensten: ICT 

Beschrijving van het doel van het actiepunt : Komt terug in het managementplan als: 
Projectfiche strategisch plan 

Integratie van ergonomie in de werking van ICT support 

Doelgroep: Support ICT 

Tijdsbestek: 07/2015 

Verantwoordelijke voor de doelstelling : Eric Danon 

Uitvoeren van het actiepunt: 
" 

Actie(s): Verantwo Voorzien Datum van uitvoering + commentaar 
ordelijke e Datum 

1. Opleiding voor Support team EO 10/2015 Opleiding bij OFO 
Ergonomie 

Controle van de resultaten : 
.. 

· .. 

Indicatoren : opleiding plaatsgevonden 

Datum controle van de resultaten : 

Opmerkingen: 

Opvolging van wijzigingen: 

Datum I Reden I Versie 
01/12/2014 I Origineel I 01 

Goedkeuring : 

Patricia Supply 

Directeur Ondersteunende Diensten ICT manager Preventieadviseur 

Datum afdruk: 09/0212015. 
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Jaarlijks actieplan 2015.4 Ondersteunende Diensten: Security 

Beschrijving van het doel van het actiepunt: Komt terug in het managementplan als: 

Waarom en Wat? 

Doelgroep: Wie? 

Tijdsbestek : Wanneer? 

Verantwoordelijke voor de doelstelling : Kristel Claes 

Uitvoeren van het actiepunt : 

Actie(s): Verantwo Voorzien Datum van uitvoering + commentaar 
ordelijke e Datum 

1. Werken met derden, KCWS 06/2015 Opstellen van instructies voor aannemers, 
coördinatie risico's noodprocedure, uitwisseling van risico's. 
aannemers tov KBIN en vice 
versa. 

2. RI E psychosociale aspecten KC PS 10/2015 
suppoosten verder zetten. 
werklastmeting met als doel 
Welzijn WN te verbeteren 

3. Opleiding BA4 voor ws 05/2015 
hoofdsuppoosten 

Controle van de resultaten : 

Indicatoren : Instructies opgesteld. 

Datum controle van de resultaten : 

Opmerkingen: 

Opvolging van wijzigingen: 

Datum I Reden I Versie 
01/12/2014 I Origineel I 01 

Goedkeuring : 

Patricia Supply Kristel Claes 

Directeur Ondersteunende Diensten Security Manager Preventieadviseur 

Datum afdruk: 10/02/2015. 
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Jaarlijks actieplan 2015.5 Ondersteunende Diensten: Financiën 

Beschrijving van het doel van het actiepunt : Komt terug in het managementplan als: 

Voldoen aan de wettelijke bepalingen aankoop en 
indienststelling arbeidsmiddelen. 

Doelgroep: Aankoopdienst, boekhouding en Preventieadviseur 

Tijdsl:>estek: 04/2015 

Verantwoordelijke voor de doelstelling : Olivier Ninane, Tom Aarts 

Uitvoeren van het actiepunt: 

Actie(s): Verantwo Voorzien Datum van uitvoering + commentaar 
ordelijke e Datum 

1. Aankoopprocedure verfijnen. ONWS 04/2015 
Sommige PBM, CBM, 
arbeidsmiddelen en 
m·achines ontsnappen aan 
visa PA 

2. lndienstellingsverslagen ws 04/2015 Aandacht niet CE machines 
koppelen aan aankoop 

3. Werken met derden TAWS 10/2015 
optimaliseren voor 
overheidsopdrachten 

4. Register van arbeidsmiddelen ON 06 

Controle van de resultaten : 

Indicatoren : 

Datum controle van de resultaten : 

Opmerkingen: 

Opvolging van wijzigingen: 

Datum I Reden I Versie. 
01/12/2014 I Origineel I 01 

Goedkeuring : 

Patricia Supply Olivier Ninane 

Directeur Ondersteunende Diensten Diensthoofd Financiën Preventieadviseur 

Datum afdruk: 09/0212015. 
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Beschrijving van het doel van het actiepunt : Komt terug in het managementplan als: 

Wettelijke verplichting onthaal van nieuwe werknemers, 
psychosociaal welzijn in kaart brengen, 

Doelgroep: Nieuwe werknemers 

Tijdsbestek : Wanneer? 

Verantwoordelijke voor de doelstelling : Anouk Schaeters 

Uitvoeren van het actiepunt: 

Actie(s): Verantwo Voorziene Datum van uitvoering + commentaar 
ordelijke Datum 

1. Onthaal van nieuwe werknemers, ASWS 12/2015 Objectief 3. 2 managementplan 
onthaaldocument peter meterschap ondersteunende diensten, goedkeuring 
IDPBW directieraad en koppelen evaluatiecycli 

2. Nieuw KB psychosociale belasting ws 10/2015 
op het werk, Opmaak RIE aandacht 
voor stress en burn out. aanpassing 
arbeidsreglement. 

3. Opleidingen EHBO OFO ws 03/2015 

Controle van de resultaten : · 

Indicatoren : 

Datum controle van de resultaten : 

Opmerkingen: 

Opvolging van wijzigingen: 

Datum I Reden I Versie 
01/12/2014 I Origineel I 01 

Goedkeuring : 

Patricia Supply Schaeters 

Directeur Ondersteunende Diensten P&O Manager Preventieadviseur 

Datum afdruk: 10/0212015. 
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Jaarlijks actieplan 2015.7 Wetenschappelijk programma Publiek 

Beschrijving van het doel van het actiepunt : Komt terug in het managementplan als: 

Bekwaamheid verhogen van WN die risico's hebben op 
de arbeidsposten. Borgen veiligheid materiaal werken op 
hoogte. Rie blootstelling suppoosten en gidsen aan 
geluidsdruk. 

Doelgroep: Technici Musea, STTD en ICT support 

Tijdsbestek : Wanneer? 

Verantwoordelijke voor de doelstel_ling : Marcelia Haemeli nek, Katelijne De Kesel, Pierre Coulon 

Uitvoeren van het actiepunt: 

Actie(s): Verantwo Voorzien Datum van uitvoering + commentaar 
ordelijke e Datum 

1. Opleiding Werken op hoogte, MHWS 06/2015 
aanduiden bekwaam··persoon 

2. Formulieren keuringen MHWS 07/2015 Bekwaam persoon 
ladders en stellingen 

3. Geluidsmeting grote zaal PCWS 09/2015 In kaart brengen geluidsbelasting, meerdere 
Screening dagen metingen. 

4. Integratie veiligheid nieuwe KDKWS 04/2015 
expo 

Controle van de resultaten : 

Indicatoren : 

Datum controle van de resultaten : 

Opmerkingen: 

Datum I 
01/12/2014 I Origineel 

Pierre Coulon 

Wetenschappelijk pro'gramma 

Opvolging van wijzigingen: 

Reden 

Goedkeuring : 

Wouter Swalus 

Preventieadviseur 

Datum afdruk: 03/0212015. 

I ·Versie 
I 01 
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Jaarlijks actieplan 2015.8 Natuurlijk Milieu 

Rev 01 

P 1!. van 
15 

Beschrijving van het doel van het actiepunt : Komt terug in het managementplan als: 

Waarom en Wat? 

Doelgroep: Wie? 

Tijdsbestek : Wanneer? 

Verantwoordelijke voor de doelstelling : Lieven Naudts, Ronny Schallier, Kevin Ruddick, Els 
Monteyne 

Uitvoeren van het actiepunt : 

Actie(s): Verantwo Voorzien Datum van uitvoering + commentaar 
ordelijke e Datum 

1. RI E's verfijnen, prioriteit LNWS 06/2015 
duikers, wetgeving hyperbare 
omgevingsfactoren 

2. RI E Luchttoezicht, RS LN WS 09/2015 
Arbeidsposten Belgica 

3. Beeldscherm ergonomie KRWS 01/2015 
kantoren Gulledelle 

4. RI E's labo Oostende EMWS 03/2015 
vervolledigen 

Controle van de resultaten : 

Indicatoren : 

Datum controle van de resultaten : 

Opmerkingen: 

Opvolging van wijzigingen: 

Datum I Reden I Versie 
01/12/2014 I Origineel I 01 

Goedkeuring : 

-=~s::·)~ p ~··"'--·-~-j . 

Patriek Roose Wouter Swalus 

Natuurlijk Milieu Preventieadviseur 

Datum afdruk: 03/02/2015. 
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Jaarlijks actieplan 2015.9 Taxonomie en Fylogenie 

Rev 01 

P 13 van 
15 

Beschrijving van het doel van het actiepunt : Komt terug in het managementplan als: 

Voldoen aan wetgeving Biologische omgevingsfactoren 
en Welzijn van werknemers die missies plannen 
faciliteren 

Doelgroep: Wie? 

Tijdsbestek : Wanneer? 

Verantwoordelijke voor de doelstelling : Karin Breugelmans, Patriek Grootaert 

Uitvoeren van·hetactiepunt: 
·. ·.· 

Actie(s): Verantwo Voorzien Datum van uitvoering + commentaar 
ordelijke e Datum 

1. RI E verfijnen biologische KBWS Opmaak procedures, registraties en 
omgevingsfactoren missies formulieren missies in contaminatie gevoelige 

gebieden 
2. RIE afwerken droge collecte PGWS 

entomologie 

Controle van de resultaten : 

Indicatoren : 

Datum controle van de resultaten : 

Opmerkingen: 

Opvolging van wijzigingen: 

Datum I Reden I Versie 
01/12/2014 I Origineel I 01 

Goedkeuring : 

Preventieadviseur 

Datum afdruk: 03/0212015. 
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Jaarlijks actieplan 2015.10 Aarde en geschiedenis van het leven 

Rev 01 

P 1~ van 
18 

Beschrijving van het doel van het actiepunt : Komt terug in het managementplan als: 

Risco's inventariseren en evalueren voor de activiteiten 
van de dienst. 

Doelgroep: Wie? 

Tijdsbestek: 2015 

Verantwoordelijke voor de doelstelling : Sophie Decree, Marleen De Keuckelaire, Yves Vanbrabant, 
Wim Wouters, Kristof De Mey, Alexandre Chevalier 

Uitvoeren van het actiepunt: 

Actie(s): Verantwo Voorzien Datum van uitvoering + commentaar 
ordelijke e Datum 

1. RIE verfijnen machines SDWS 06/2015 lndienstellingsverslagen nieuwe 
geologie, ioniserende straling machines 

2. opleiding ioniserende straling SD MOK 08/2015 X stralen en Uraniferen blootgestelde 
aan blootgestelde ws 

3. Rie optische straling YVWS 02/2015 Nieuwe apparatuur, indienstel!ingsverslag 

4. Rie optimaliseren Taxidermie WW KOM 09/2015 
ws 

5. Reglement labo palynologie ACWS 03/2015 

Controle van de resultaten : 

Indicatoren : 

Datum controle van de resultaten : 

Opmerkingen: 

Datum I 
01/12/2014 \Origineel 

Pascal Godefroit 

Aarde en geschiedenis van het leven 

Opvolging van wijzigingen: 

Reden 

Goedkeuring : 

Woute 

Preventieadviseur 

Datum afdruk: 03/0212015. 

I Versie 
I 01 
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