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Cette instruction décrit les modalités de préparation et d’emballage des spécimens de la collection d'Entomologie 
en vue de leur expédition. 

Acteur Etape 

1 Gestionnaire de collection 
Conservateur 

Prélèvement dans les conservatoires des spécimens à envoyer selon la 
demande. 

2 Gestionnaire de collection 
Conservateur 

Pour les spécimens à envoyer en alcool, les spécimens sont toujours 
retirés de leur container de conservation et sont placés dans un tube en 
plastique, rempli d’alcool (70% ou >99% en cas d’analyse moléculaire). 
Une étiquette (originale ou duplicata) est placée dans le tube qui est 
ensuite fermé à l’aide d’un bouchon plastique. Les tubes sont ensuite 
rassemblés dans un container en plastique. 

Pour les spécimens à envoyer montés à sec, les spécimens sont retirés de 
leurs boites de conservation et sont transférés dans une boite de transport 
en plaçant des épingles afin de les fixer dans la boite. 

Pour les spécimens à envoyer montés en lame microscopiques, les 
spécimens sont retirés de leurs boites de conservation et sont transférés 
dans une boite de transport pour lames. 

3 Gestionnaire de collection Réception des boites de transport ou des containers en plastique, des bons 
de prêt et de l’étiquette d’envoi. 

4 Gestionnaire de collection Du plastique bulle est mis autour des boites ou des containers et ceux-ci 
sont placés dans un carton avec des chips en frigolite avec le bon de prêt. 
Le carton est fermé. 
Un papier d'emballage est mis autour du carton et l’étiquette avec l’adresse 
est collée. Les éventuels documents d’expédition sont joints au colis. 

5 Gestionnaire de collection Chaque colis est enregistré avec un bon d’envoi IRSNB et reçoit un numéro 
d’expédition. Tous les détails de l’envoi sont enregistrés dans la base de 
données « Verzendingen jaar ». 

6 Gestionnaire de collection Le bon d’envoi IRSNB est ensuite signé pour accord par le responsable 
concerné de la DO Taxonomie et Phylogénie et le colis est remis à la 
réception de l’IRSNB pour envoi. 


